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1、登录地址 

系统登录地址：https://sa.csc.edu.cn/manager 

为保证良好的系统使用体验，请使用以下类型及版本的浏览器进行访问： 

浏览器类型 版本号 

IE 10 及以上版本 

Microsoft Edge 12 及以上版本 

Firefox 21 及以上版本 

Chrome 23 及以上版本 

Safari 16 及以上版本 

 

2、登录 

如果是首次登录，需先设置新密码。新密码设置成功后，在登录页面输入正确的密码，绑定手机号/邮

箱成功后，点击【获取验证码】，登录成功，如下图所示： 
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3、个人中心 

登录成功后，点击页面右上角“个人中心”可编辑个人资料、绑定手机号、绑定邮箱及修改密码，如

下图所示： 
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4、项目受理流程使用说明 

4.1 新项目受理 

4.1.1 受理单位待接收 

 

 受理单位工作人员登录系统后，点击“项目申报管理”- “受理单位待接收”菜单，进入项目待接收页

面，勾选复选框后点击【接收】按钮，可对选择的项目进行批量接收。接收后数据传至“受理单位待审核”

页面，如下图所示：  

 

 

 

如上图所示 

查询项目：在列表上方可根据项目名称、申请时间、项目编号等搜索条件对列表信息进行筛选查询； 

查看：点击列表中“项目编号”、“留学详情”超链接，可查看该申报项目信息、留学详情信息。 

 

4.1.2 受理单位待审核 

 

点击受理单位待审核菜单进入待审核列表页面，点击【审核】按钮，对申报的项目进行审核，如下图

所示： 
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进入审核页面，显示项目申报信息，可切换页签查看对应的申报内容。如下图所示： 

 

 

 

点击页面下方【通过】按钮，该申报项目审核通过，此条数据移到 “受理单位待上报”菜单列表中。 

点击页面下方【淘汰】按钮，该申报项目审核为淘汰，需填写淘汰原因并确认，该项目被淘汰。 

点击页面下方【退回】按钮，该项目被退回，需填写退回原因并确认。被退回的申报项目可进行编辑

并重新提交。 

点击页面下方【取消】按钮，关闭当前页面。 
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4.1.3 受理单位待上报 

 

点击页面左侧“项目申报管理”-“受理单位待上报”进入待上报列表页，待上报项目必须先上传材料

才能进行上报。勾选项目复选框再点击【上传材料】按钮，进行材料上传，如下图所示： 

 

 

 

 

上传后的文件可在材料详情进行查看，如下图所示： 
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上传材料后，勾选复选框对选择的项目可进行批量上报，点击【上报】按钮，如下图所示： 
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        点击【上报】按钮后弹出确认主管信息页面，对主管信息进行确认，确认无误后，点击【确认】后上

报至留学基金委。（如不正确请到个人中心进行修正），该申报项目移至“受理单位已上报”菜单列表中。

如下图所示： 

 

 

对于不符合上报要求的项目申请，勾选复选框选中项目，点击【淘汰】按钮，填写淘汰原因并确认，

对项目进行淘汰。（项目超过申请时间未被上报，则自动淘汰），如下图所示： 
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4.1.4 受理单位已上报 

 

点击页面左侧“项目申报管理”-“受理单位已上报”菜单，进入项目已上报列表页面。当状态为

“待基金委接收”时，可对项目进行查看和提回操作。其他状态则只能进行查看。 

 

 

点击列表中的“项目编号”、“留学详情”、“材料详情”超链接或【查看】按钮，查看该项目详情，如

下图所示： 
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4.2 年度报告审核 

4.2.1 年度报告待审核 

点击页面左侧“项目管理”-“年度报告待审核”菜单，可进入年度报告待审核页面，对已提交项目年

度报告进行审核，如下图所示： 
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如上图所示，可通过列表上方“项目名称”、“项目编号”对列表信息进行筛选查询。 

点击列表中“项目编号”、“留学详情”超链接或【查看年度报告】按钮，查看项目相关信息。 

点击操作列【审核】按钮可对年度报告进行审核，如下图： 

 

 

如上图所示，点击【通过】按钮，提交至留学基金委审核，点击【退回】，填写退回原因，退回给项目

申请人重新修改后提交。点击【打印预览】按钮，打印当前页面。 

 

4.2.2 年度报告已审核 
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点击页面左侧“项目管理”-“年度报告已审核”菜单，可进入年度报告已审核页面，对审核过的项目

年度报告可在此列表中查看，点击列表中“项目编号”、“留学详情”超链接或【查看年度报告】按钮，查

看项目相关信息。如下图所示： 

 

 

 

点击【打印预览】按钮，进入打印预览页面，点击【打印】按钮，打印此页面。如下图所示： 
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4.3 新增执行中项目受理 

4.3.1 新增执行中项目待审核 

 

点击页面左侧“项目申报管理”-“新增执行中项目待审核”菜单，可进入新增执行中项目待审核页面，

进行审核，如下图所示： 
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点击列表操作列中的【审核】按钮，可对新增执行中项目申请进行审核，如下图所示： 

  

 

点击页面下方【通过】按钮，审核通过，提交至基金委进行审核； 

点击页面下方【退回】按钮，填写退回原因并确认，项目申请退回给项目申请人重新修改。 

4.3.2 新增执行中项目已审核 

 

点击页面左侧“项目申报管理”-“新增执行中项目已审核”菜单，可进入新增执行中项目已审核列表

页面，可根据“项目编号”、“项目名称”、“申请时间”搜索条件进行查询，点击“项目编号”和“留学详

情”超链接进行查看项目信息和留学详情信息，如下图所示： 
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4.4 查看立项结果 

 

点击页面左侧“项目申报管理”-“查看立项结果”菜单，可查看本单位申请资助项目的最终结果，点

击“项目编号”和“留学详情”超链接，可查看项目详情信息和审批历史，如下图所示： 
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5、项目管理 

5.1 立项信息变更流程说明 

5.1.1 立项信息变更申请 

 

点击页面左侧“项目管理”-“立项信息变更申请”菜单，受理单位工作人员可在该菜单查看本单位所

有关于已立项信息变更的申请记录，也可添加立项信息变更申请，如下图所示： 

 

 

点击【添加】按钮，弹出“立项信息变更申请”页面，如下图所示： 
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如上图所示，点击【暂存】按钮，可保存页面填写信息；点击【提交】按钮后提交至留学基金委进行

审核。 

 

5.1.2 单位立项信息 

 

点击页面左侧“项目管理”-“单位立项信息”菜单，受理单位工作人员可在本菜单查看单位所有已立

项信息，也可对本单位立项信息进行变更，如下图所示： 



 

20 

 

 

如上图所示，可以在列表上方根据“项目名称”、“父项目”、“专项类别”、“项目代码”、“立项年份”

进行筛选查询。列表中点击“项目名称”超链接，可查看项目。 

点击【变更】按钮，进行立项信息变更。如下图所示： 

 

 

 

点击【暂存】按钮，保存页面填写信息； 

点击【提交】按钮，提交至留学基金委进行审核。 

 


